
 
 

TRIBUNALE DI SPOLETO 

UFFICIO FALLIMENTARE 

 
OGGETTO: specificazioni relative alle modalità di richiesta ed emissione dei mandati di pagamento 

telematici da parte del G.D. per la compilazione del campo “Motivazioni richiesta pagamento”, il 

pagamento di modelli F24 o F23, per il pagamento delle ritenute d’acconto e per il pagamento dei riparti 

parziali o finali. 

Richiamata la circolare esplicativa sulle modalità di richiesta e di emissione dei mandati di pagamento 

telematici del 20.4.2023, divulgata a tutti i Curatori e agli Istituti di credito, con la presente si pongono le 

necessarie specificazioni per la compilazione del campo “Motivazioni richiesta pagamento”, il pagamento di 

modelli F24 o F23, per il pagamento delle ritenute d’acconto e per il pagamento dei riparti parziali o finali, 

rimanendo ferme tutte le disposizioni contenute nella richiamata circolare.  

Tali specificazioni nascono dalle esigenze e criticità evidenziate dalla messa in funzione del nuovo sistema di 

gestione ed emissione dei mandati di pagamento. 

Istruzioni per la compilazione del campo “Motivazioni richiesta pagamento” 

Il campo “motivazioni richiesta pagamento” deve essere compilato avendo cura di indicare esclusivamente: la 

modalità del pagamento da effettuarsi (bonifico bancario, assegno circolare, pagamento modello F24 o F23, 

ecc.), il beneficiario del pagamento (o il tipo di imposta da pagare, se del caso), l’importo da pagare, al lordo 

e con separata indicazione della ritenuta d’acconto ove presente, e il documento contabile di riferimento 

(fattura, proforma, ecc.). 

Si riporta di seguito alcuni esempi di dicitura: “Pagamento a mezzo bonifico bancario a favore di … per € … 

relativo a fattura n. … del …” oppure “Pagamento a mezzo bonifico bancario a favore del Dott. … per € …, 

di cui € … a titolo di ritenuta d’acconto, relativo a proforma n. … del …” o ancora “Pagamento a mezzo F24  

per IVA trimestrale per € …”. 

Si rimette in allegato file word editabile. 

Pagamento mediante modelli F24 

L’emissione di mandato di pagamento relativo al pagamento da effettuarsi con modello F24 (o F23) dovrà 

svolgersi nel seguente modo.  

Al fine di richiedere l’emissione di mandato, il Curatore dovrà inviare l’istanza per il rilascio del mandato di 

pagamento in formato PDF che dovrà essere composto da n. 2 pagine: la prima contenente l’istanza redatta 

secondo il modello ministeriale messo a disposizione dal gestionale FALLCO e divulgata con la precedente 

circolare e la seconda contenente il modello F24 o F23. Tale unico PDF dovrà essere inserito come atto 

principale del deposito. 



Si sottolinea che deve trattarsi di un unico file PDF contenente le due pagine sopra descritte, così da consentire 

l’invio all’Istituto di credito dell’intero file contenente sia il mandato emesso dal G.D. che il modello F24 da 

pagare. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pagamento della ritenuta d’acconto 

Come già disposto con la circolare esplicativa del 20.4.2023, il mandato di pagamento deve essere unico sia 

per il pagamento del compenso liquidato sia per il pagamento della ritenuta d’acconto. 

Si specifica quanto segue: 

- Il campo “motivazione richiesta di pagamento” deve essere compilato, alla luce di quanto sopra precisato, 

indicando l’importo da pagare al lordo della ritenuta d’acconto, con separata indicazione di essa; 

- Il pagamento della ritenuta d’acconto deve essere effettuato contestualmente al pagamento del compenso 

e, pertanto, deve essere sin da subito predisposto il modello F24 di pagamento della ritenuta d’acconto, il 

quale – come specificato al punto che precede – deve essere inserito nell’atto principale del deposito 

insieme all’istanza di emissione del mandato di pagamento, così da comporre un unico file PDF composto 

da n. 2 pagine, la prima contenente l’istanza di emissione del mandato di pagamento e la seconda 

contenente il modello F24 da pagare. 
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Pagamento dei riparti parziali o finali 

Per i mandati di pagamento relativi a riparti parziali o finali, si specifica che l’elenco contenente tutti i 

beneficiari del mandato di pagamento, con i relativi IBAN, dovrà essere compreso nell’atto principale insieme 

all’istanza di emissione del mandato di pagamento, così da comporre un unico file PDF composto da n. 2 

pagine, la prima contenente l’istanza di emissione del mandato di pagamento e la seconda contenente l’elenco 

dei beneficiari. 
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Rimangono ferme tutte le ulteriori disposizioni indicate nella circolare richiamata. 

Si ringrazia sin da ora per la collaborazione. 

Si manda alla cancelleria per la pubblicazione sul sito del Tribunale di Spoleto nell’apposita sezione. 

Si trasmetta per conoscenza altresì alle Banche attualmente anagrafate presso la cancelleria. 

 Spoleto, 24.08.2023 

Il Giudice Delegato 

Dott.ssa Sara Trabalza 
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